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SIMDES JAMBI

MANUAL PENGGUNAAN APLIKASI SIMDES

1. Masuk ke login aplikasi SIMDES

PLIKASTADMINISTRASI DESA
DESA TIDAR KURANII
KECAMATAH MARO SEBO ILTR

Username

Password

Akses

oam ]

COPYRIGHT RESERVED

= ARMProgram

2. Menu utama
Disini ada beberapa menu pilihan untuk menjalankan berbagai macam
fung31 aplikasi administrasi Desa.

il Pengaturan fil Kependudukan il Keuangan

DO O

RKP Desa Produk Hukum Backup & Restore

0 0O O © e & @ © ©

Penduduk Kematian Kelshiran  Pindsh Keluar Pindsh Masuk Pindsh RT  Surat-Surat Grafik Statistk  DPS Pemilhan Monografi Dess Master Dats SILPA APEDes

Pencarianz| | ([ O seach | max:[is04083012630001 | NOKK: |1504032302120001 I [ Penduduk AKTIF dan Meninggal
NIK Nama XK RT RW Tempat Lahir Tanggallahir  Pekerj... NoKK
1504081508820002 KAMTO LAKI-LAKT 0 0 PURBALINGGA 1982-08-15 1504081306110008 ‘;
1504084803880001 NUR KHASANAH PEREMPUAN 0 0 BREBES 1988-03-08 1504081306110008
1504081001910004 ANDIYANTO LAKI-LAKI 0 0 BONDOWOSO 1991-01-10 1504081502080038
1504081902860001 NAHAR LAKI-LAKI 0 o BANJAR DOWO 1986-02-19 1504081806090005
1504086009880001 CHOTIMATUS SADIAH RANTAU RASAU 1988-09-20

e O N B

1504081806090005 ‘

‘Tampi Photo Penduduk

1504085707680002 NINING SUHERNI JAMBL 1968-07-17 1504082302120001
1504085707970002 LAILATUL MUNAWAROH PEREMPUAN 1 0 JAMBL 1997-07-17 1504082302120001
1504081011650003 SAMAN LAKILAKE 4 0 KEDIRI 1965-11-10 1504081801080051
1504085510980002 RISKI DWI MAULA PUTRT PEREMPUAN 4 0 BATANG HARL 1998-10-15 1504081801080051
1504084105570001 NURHAYATI PEREMPUAN 4 0 DANAU EMBAT 1957-05-01 1504082112070042
1504081808300001 AZISUWTTO LAKILAKT 4 0 KEDIRI 1990-08-18 1504081801080051
# Jumizh Penduduk : 1638| 100 % # Jumlah Kematian : 0 l  LinatKartu Keluarga l l [2) Lap. Monografi Desa I [ Export. Xis
— Jumizh Kelahiran : 0
# Penduduk Laki-Laki : 845 51.59 % |
b [ Struktur Pemerintahan ] [ © Infografis ‘
i Penduduk Perempuan : 793/ 48.41%

Kelurahan /Desa : [TIDAR KURANJL
Kode POS : [s0961
Kabupaten : [BATANGHART

Pengguna : ladmin

‘ Jam 07 : 56 : 32 Sabtu, 22 Juni 2019

Tools (Menu)

Penduduk  Kematian

O O

0 6

Kelshiran ~ Pindsh Kelusr Pindsh Masuk Pindsh RT  Surst-Surst Grafik Statistk

@ Q

DPS Pemihan Maonografi Desz Master Data SILPA APEDes

ARD O

RKP Desa Produk Hukum Backup & Restors

Indikator dan Tombol

# Jumlah Penduduk :
 Penduduk Laki-Laki :

i Penduduk Perempuan :

100%
5159 %
4841 %

# Jumlzh Kematian: 0
Jumlzh Kelahiran: 0

i | Bimepnies | @

g

) Infografis

)

"

untuk

Melihat Kartu Keluarga,
Monografi, Export Data,
Struktur Pemerintahan,
dan info grafis

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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3. Data Penduduk
Data Penduduk merupakan menu untuk menginput dan melihat Data

Kependudukan pada aplikasi administrasi desa.

o & Z| | T | e & &}
Tambsh Data Smpan | Ubsh Data [ Hapus  Smpan Perubzhan Hapus Datz | Batal Dtz Detsil Penduduk Sementara
| Data Penduduk I
Data Keluarga Data Keluarga
No Identitas KTP (NIK) Nama Thu
Nama Nama Ayah
Mo Urut KK No. KK
® LAKI-LAKI Busun
Tempat Lahir RT RW
Tanggal Lahir ™ NI INDONESIA
Gol, Darah Data Keluarga
Status Sosial
Agama 1SLAM
Status KAWIN
Stalus Keluarga KEPALA KELUARGA
Pendidican TIDAK/BELUM SEK...
Pekerjaan PELAJAR/MAHASIS...

Cara penggunaan aplikasi :

Klik Tombol Tambah Data

Isi Data Penduduk yang akan di inputkan (Isi seluruh field yang ada)
Kemudian Klik Tombol Simpan.

Untuk Ubah atau hapus Data Penduduk, Klik tombol Ubah Data/Hapus
Kemudian Cari Data Penduduk (disebelah/samping pada field Nama ada
tombol browse) di Klik

Pilih Data Penduduk yang akan di ubah atau di hapus

. Setelahnya Data Penduduk akan tampil di field yang tersedia

h. Jika sudah, klik tombol Simpan Perubahan untuk mengubah data, atau
klik tombol Hapus Data untuk menghapus Data Penduduk.

o a0 o

=

4. Data Detail Penduduk
Data Detail Penduduk digunakan untuk melihat Data Kependudukan dari
berbagai macam pilihan kategori.

R . =

H:?u! Tmport e ::; ‘ %k%wm Exw sing Lap ;ﬁr ar Qgﬁk Cari Laporan ~  CariBerdasarkan - - umaH: 1638
Pencarian : *) Ketik berdasarkan NIK | Nama Mo Identitas KTP (NIK).

NIK Nama Pencuduk Unutkk K Tempat Lahir TanggalLahir  Agama  Status Pendi... Peker... NoKK Dukuh
1504083012630001 CAHYOND 1 LAKLLAKI clams 20121963 Kawin 1504082202120001 TIDAR KURANJI (=t
1504085707680002 NINING SUHERNI 2 PEREMPUAN JamBI 1700711968 Kawin 1504082302120001 TIDAR KURANII
1504085707970002 LAILATUL MUNAWAROH 3 PEREMPUAN JamB! 17071987 Belum Kawin 1504082202120001 TIDAR KURANJI
1504080704960001 AANG KUNAEFI 1 LAKLLAKI JAMBI 074091996 Belum Kawin 1504081503150001 TIDAR KURANJI
1504081304380001 DARMANTO 1 LAKLLAKI CILACAP 1200411988 Kawin 1504080110120003 TIDAR KURANII
1504084508040002 HERLINA 2 PEREMPUAN BATANG HARI 03061994 Kawin 1504080110120003 TIDAR KURANJI
3301044704790008 SUWARTI 1 PEREMPUAN CILACAP 07041979 Kawin 1504080112140002 TIDAR KURANII
1504080511820001 AN RAWAN 1 LAKLLAKI RANTAU KAPAS MUDO 05111982 Kawin 1504080301110001 TIDAR KURANJI
1504085505000002 LUSILESTARI 2 PEREMPUAN KERINCI 1SI051950 Kawin 1504080301110001 TIDAR KURANJI
1504082303790005 SUTARIO 1 LAKLLAKI WONOGRI 230311579 Kawin 1504080606090005 TIDAR KURANII
1504085508570002 JUMIRAH 2 PEREMPUAN LAMPUNG SELATAN 1508987 Kawin 1504080606090005 TIDAR KURANJI
1504082104580002 SUJARWO 1 LAKLLAKI SRAGEN 2110411958 Kawin 1504080705090001 TIDAR KURANII
1504084107740030 PAIKEM 2 PEREMPUAN SUKOARIO 01071874 Kawin 1504080705090001 TIDAR KURANJI
1504085707900003 SULASTRI 3 PEREMPUAN PETALING JAYA 1771990 Belum Kawin 1504080705090001 TIDAR KURANJI

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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5. Data Kelahiran
Data Kelahiran digunakan untuk menginput Data Penduduk yang baru lahir.

ﬁﬂah Kelahiran ﬂ
I o & o &
Tambsh Data Simpan | Batal Detail Tabel |
Data Kelahiran
Mo Identitas KTP (NIK) Nama Ibu
Mama Nama Ayah
No Urut KK No. KK
* LAKI-LAKT Dukh
Tempat Lahir RT RW
Tanggal Lahi L] Wi INDONESIA
Gol. Darah
Status Sosia Masukkan data Pelapor dan Saksi
Pelspor =
agams ISLAM
Saksil [e)
Stats BELUM KAWIN . =
Status Keluarga ANAK
Pendidian TIDAK/BELUM SEK...
Pekerjaan GURU

Cara Penggunaan menu Data Kelahiran:

. Klik Tombol Tambah Data masukkan No. Identitas Anak (NIK)

. Isi seluruh field yang tersedia

Masukkan data pelapor dan saksi

. Klik Tombol Simpan

Setelah tersimpan klik tombol Detail Tabel untuk melihat Data Kelahiran
Penduduk.

Untuk mencetak surat kelahiran, silahkan kembali ke menu utama, terus
pilih menu Surat-Surat, kemudian pilih lihat berdasarkan surat kelahiran.

o Qoo

=h

6. Data Detail Kelahiran

Data Detail Kelahiran digunakan untuk melihat Laporan Data Kelahiran.

Tabel Detail Kelahiran )
[ : :
H H 4 Print L JUMLAH :
res | ot || ey Dari : || M| Sampai : 3| | PROSES s Print Laporan 0 |
Pencarian : Ketik berdasarkan NIK / Nama No Identitas KTP (NIK).
Nama X Dukuh RT RW NO KK NIK Nama Ihu Nama Ayah Tanggal Input

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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Cara Penggunaan Data Detail Kelahiran:

a. Pilih tanggal Periode pada field, pastikan di isi semua
b. Kemudian Klik Tombol Proses, maka data kelahiran pada periode yang
dipilih akan muncul

7. Data Kematian
Form Data Kematian digunakan untuk mengelola dan menginput Data
Penduduk yang meninggal dunia.

o &6 | o ]
TambshData Smpan | Batal © Detail Tabsl
||
O Data Kematian |
[ Input Manua
No Identitas KTP (NIK) Nama Ihu - =
Nama Nama Ayah
Tal Lahir @
No Urut KK No. KK
Pekerjaan | PELAJAR/MAHASISWA
* EARL T i Alzmat B
RT RW =
Tempat Lahir
Tanggal Lahir = it INDONESIA =
Gol. Darah
Tempat Tanggal Meninggal [ Input Marwal
Sebab NIK =
Agama ISLAM Keterangan Pelapor : Tgl Lahir (]
Status KAWIN Nama E] Pekerjaan | PELAJAR/MAHASISWA
Status Keluarga KEPALA KELUARGA i Alamat -
Pendidikan TIDAK/BELUM SEK... Hubungan Pelapor 2
Pekerjaan PELAJAR/MAHASIS... Saksi1 [ ] sabsim =

Cara Penggunaan Form Data Kematian:

a. Klik Tombol Tambah Data

b. Cari Data Penduduk yang telah meninggal dunia dengan cara klik
tombol browse (...) di sebelah field Nama

c. Isi seluruh field keterangan (Jangan sampai kosong)

d. Isi Data Ayah dan Data Ibu, jika data tidak ada di Database, silahkan
centang input manual, untuk NIK bisa di isi O

e. Pastikan seluruh field terisi semua, kemudian klik tombol Simpan

8. Data Detail Kematian
Data Detail Kematian digunakan untuk melihat Laporan Data Penduduk yang
telah meninggal dunia.

FIOOED e - aee  . w see. SET

[ - . , )
Mu‘&m[m) om  DAM 3 Sampai : @|| PrOSES i PritLaporan | Mz Q

Hapus
Pencarian =) Ketk berdasarkan NIK / Nama No Tdentitas KTP (NIK).

Nama X Dukuh RT AW NO KK NIK Tanggal Nama Tbu Nama Ayah Tanggal Input.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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Cara Penggunaan Data Detail Kematian:

c. Pilih tanggal Periode pada field, pastikan di isi semua
d. Kemudian Klik Tombol Proses, maka data kelahiran pada periode yang
dipilih akan muncul

9. Pindah Keluar
Form Pindah Keluar digunakan untuk menginput data penduduk yang akan
keluar (Pindah ke Daerah lain).

C &80 L]
Tambzh Data  Simpan Batal Detail Tabel I
Silahkan Masukkan Data Penduduk Keluar
Data Penduduk Data Keluarga
No Tdentitas KTP (NIK) Nama Thu
Nama Nama Ayah
No Urut KK No. K
* Laki-Laki ukeh
Tempat Lahir - W
Tanggal Lahir =
WNI INDONESIA
Gol, Darah
Alamat Tujuan
Status Sosial
Alamat Tujuan: Tanggal Pindah ]
Agama ISLAM RT Tujuan RWiTujuan Keterangan
Status KAWIN Keec Tujuan i
Status Keluarga KEPALA KELUARGA Kab. Tujuan
Pendidikan TIDAK/BELUM SEK... Prop. Tujuan
Pekerjaan PELAJAR/MAHASIS...

Cara Penggunaan Form Pindah Keluar:

a. Klik tombol Tambah Data, kemudian cari penduduk yang akan pindah,
dengan cara klik tombol browse di sebelah field Nama.

b. Kemudian isikan Alamat Tujuan, Pastikan terisi semua.

c. Setelah itu Klik Simpan.

d. Untuk melihat Data Pindah Keluar, Silahkan Klik Detail Tabel, maka akan
muncul form seperti dibawah ini.

— - - 3 [ = ]
T8 Detail Pinciah Keluar 2 - kL e wm W s 3
=1 = =
W | e = Dari{ 31 |sampai : (2| » Proses JuMLAH: 1

Hapus | Reload Cetsk Laporan Expert (isd)

Pencarian : et berdasarkan NIK / Nama No Identitas KTP (MIK).

NIK Nama Penduduk  Alamat Asal Alamat Tujuan Tanggal Pindsh  Keterangan

1504082611830003 ABDUL AZIS Desa TIDAR KURANJ, RT. 3, RW 1, Kec. MARO SEBO ILIR, Kab. BATANGHARI, JAMBI Desa CONTOH, RT. 01, RW 01, Kec. CONTOH, Kab. CONTOH, CONTOH 2019-06-22 PINDAH KERJA

e. Untuk melihat laporan data Penduduk yang keluar per periode silahkan isi
tanggal dari dan sampai. Klik Tombol Proses

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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10.Pindah Masuk
Form Pindah Masuk digunakan untuk menginput data penduduk yang sedang
datang dan melakukan perpindahan dari tempat asal (Masuk Ke Desa).

ﬁ Penduduk Masuk

© &0 L]
Tambsh Data Simpan | Batal Detail Tabel
Silahkan Masukkan Data Penduduk Masuk
Data Penduduk Data Keluarga
No Identitas KTP (NIK) Nama Ibu
Nama Nama Aysh
Ho Urut KK No. K¢
e LAKI-LAKI Dukuh
Tempat Lahir ar aw
Tanggal Lahir ]
WNL INDONESIA
Gol. Darah
Alamat Asal
Status Sosial
Alamat Asal : Tanggal Pindah |
Agama ISLAM RT Asal RW Asal Keterangan
Status KAWIN Kec Asal a
Status Keluarga KEPALA KELUARGA Kab. Asal
Pendidikan TIDAK/BELUM SEK... Prop. Asal
Pekerjzan PELAJAR/MAHASIS...

Cara Penggunaan Form Pindah Masuk:

Klik tombol Tambah Data, kemudian isi field yang tersedia

Kemudian isikan Alamat Asal, Pastikan terisi semua.

Setelah itu Klik Simpan.

Untuk melihat Data Pindah Masuk, Silahkan Klik Detail Tabel, maka akan
muncul form seperti dibawah ini.

% cearers L . =

= | = : =
o & ] Dari :| Samuai: . JUMLAH : O
sssss

Hapus | Reload Cetak Laporan Export (:Xisc)
Pencarian : =) Ketik berdasarkan NIK / Nama No Identitas KTP (NIK).

poop

NIK Nama Penduduk Alamat Asal Alamat Tujuan Tanggal Pindah Keterangan

e. Untuk melihat laporan data Penduduk yang Pindah Masuk per periode
silahkan isi tanggal dari dan sampai. Klik Tombol Proses

11.Pindah RT

Form Pindah RT digunakan untuk menginput data penduduk akan Pindah
tempat dalam lingkup RT/RW dalam satu Desa.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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Fl—-——....
© & o ]
Il|: Tambeh Data Smpan | Batal Detail Tabel

Silahkan Masukkan Data Penduduk Keluar

Data Penduduk

Nama

No Urut KK
K

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Gol. Darah

Status Sosial

No Identitas KTP (NIK)

Laki-Laki

Agama
Status

Status Keluarga
Pendidikan

Pekerjaan

ISLAM

KAWIN

KEPALA KELUARGA
TIDAK/BELUM SEK...
PELAJAR/MAHASIS...

Data Keluarga

Nama Ibu
Mama Ayah
No. KK

Dukuh

RT RW

WNI INDOMESIA
Alamat Tujuan

RT Tujuan RWTujuan

Tanggal Pindah

Keterangan

Cara Penggunaan Form Pindah RT / RW:

a. Klik tombol Tambah Data, kemudian cari Data Penduduk yang akan Pindah
RT, setelah itu isi field yang tersedia
b. Kemudian isikan RT Tujuan dan RW Tujuan, masukkan tanggal pindah dan

pastikan terisi semua.

c. Setelah itu Klik Simpan.
d. Untuk melihat Data Pindah RT, Silahkan Klik Detail Tabel, maka akan
muncul form seperti dibawah ini.

E Detail Pindah RT/RW .E

Hapus

&
Reload

Pencarian :

NIK

=]

Cetak Laporan Export (Xisx)

Dari 2|

Nama Penduduk

o s

MMM d, yyyy

RT/RW Asal

>
= JUMLAH: 1
Proses

RT/RW Tujuan

Keterangan

e. Untuk melihat laporan data Penduduk yang Pindah RT per periode silahkan
isi tanggal dari dan sampai. Klik Tombol Proses

12.Surat -

Menyurat

Menu Surat menyurat digunakan untuk membuat Surat Umum, Surat
Undangan, Surat Balasan dan Surat Khusus (Pindah Keluar, Pengantar Nikah,

Kelahiran dan Kematian).

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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Untuk mengoperasikan Surat Menyurat dengan cara klik Tombol Menu Surat-
Surat pada layar menu utama.

I [+] (sd] o

Pengantar Baru Surst Undangan Detsi Undangan Hapus

O ammeme P B B8
Export (s Reload Print Laporan
| NO. SURAT : Q Print Cetak Formulir KTP

No Surat Jenis Surat Tanggal Nama NIK Mo KK Keperiuan

A. Cara Penggunaan Menu Surat Umum:

Klik Tombol Pengantar Baru

Pilih Jenis Surat Kecuali Pengantar Nikah dan Pengantar Pindah Keluar,

contoh Pilih Jenis Surat Pengatar KTP.

c. Isi Tanggal, lalu cari Data Penduduk yang akan membuat Surat Pengantar
melalui tombol Browse disebelah Nama.

o p

@ FORM SURAT PENGANTAR

Jenis Surat : |PENGANTAR KTP v
Keperluan :
. Perekaman Data e-KIFP Ke Kantor Kecar
Tanggal : Jun 22, 2019 . Pencetakan e-KIP Ke Kantor Dukcapil
Nama : ABDUL MANAN E] - Laporan Kenilangan KIP
. Bukti Diri Penduduk
MIK 1504082508750002
O K - 150408 1806090003 2l 1
Pekerisan L Keterangan:
Tempat Lahir : BONDO WOsO Fersebut benar-benar Penduduk Desa Kami
Tanggal Lahir : Aug 25, 1979 |!|

Alamat ;

1
2
3
4

TIDAR KURANII, TIDAR KURAMNIIRT. 4 4 [

Tembusan :

Masa Berlaku n22,2019[3 4 in22,2019|3)
*) Masa Berlaku waijib di isi, walsupun Tidak Terbatas di centang

d. Isi Tanggal Masa Berlaku (wajib di isi), untuk isi masa berlaku tidak
terbatas klik centang Tidak Terbatas, untuk masa berlaku wajib di isi.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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€.

Isikan data Keperluan dan Keterangan

f. Jika suda dipastikan terisi semua, Silahkan Klik Tombol Proses, jika
pembuatan surat berhasil akan muncul seperti gambar dibawah ini.

L

o
Penanda Tangan : Kepala Desa -
resh "

EES | OEm M

5
KEPALA DESA TIDAR KURANII
11, Bukit Paku - Merlung KM 15, Email: pemdestidar kur ani@gmail.com
SURAT PENGANTAR KTP
NOMOR :470/ 1/ KESRA
‘Yang bertanda tangan dibawah ini, menerangkan bahwa
Nama ABDUL MANAN
NIK 1504082 508790002
T BONDO WOSO, 25-08-1979

Pekerjaan
Alamat DESATIDAR KURANI, DUSUN TIDAR KURANI, RT. 4
KEC. MARO SEBO ILIR KAB. BATANGHARI, 1AMBI

1. Perekaman Data e-KTP Ke Kantor Kecamatan

Tanggal. 22.06-2019 s/d Selesal
Orang tersebut benar-benar Penduduk Desa Kami

Demikian Untuk menjadi maklum bagi yang berkepentingan.

A

Kode 50961

TIDAR KURANAL 22062010
KEPALA DESA TIDAR KURANJI

Page 1of 1

B. Cara Pembuatan Surat Khusus Pengantar Pindah Keluar:
a. Klik Tombol Pengantar Baru
b. Pilih Jenis Surat Pengantar Pindah Keluar

c. Maka akan muncul gambar seperti dibawah ini:

Tommban Suret Pindal ]

-3

NIK. Pemohon |15040826 11830003
Proses Surat

| (]

1504082611830003 ABDUL AZIS

Momor Surat : |SUU.2 | |2 | |PEM | Tanggal Pindah : | Jun 22, 2019
Nama Pemohon : | ABDUL AZIS |
Anggota Keluarga yang ikut :
NIK : [1504082511830003 | E]
Nama Penduduk : |ABDLL AZIS |
| +AddData || [ - Hapus Data ]
NIK. Nama Penduduk SHDK it

m

d. Kemudian Cari NIK Pemohon, Masukkan Tanggal Pindah
e. Isi data Anggota Keluarga yang ikut, termasuk Data Nama Pemohon
dimasukkan. Klik Tombol Add Data untuk memasukkan Data Keluarga

Pada Tabel, kemudian klik Tombol Hapus Data.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.

yang ikut Pindah. Untuk menghapus data, Silahkan Klik NIK atau Nama
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f. Jika Sudah, Klik Proses Surat. Maka akan muncul surat seperti gambar

C.

b.

dibawah ini.

Penanda Tangan : Kepala Desa - Model: | |lamprani =

(=]
Refrash

®EC WP | OEO -
SURAT KETERANGAN PINDAH DATANG WNI

DATA DAERAH ASAL
1. NomorkaKekarga | wodcersee oz
2. Nama Kepdla Keluarga reou szs ]
2. Mamat Eorr— RT rw 1]
2 DesaKduatan | ToseTRURI c kapupamn  [smmsas 3
. Kecamatn asmona aPowns [
Kode Pon 50061 Teiepon
DATAKEPINDAHAN
Pdotan  SKewman SR 7 taimye(mbuten)
1 s ocn O] e 2D 2
2 Aamat Tupuan Pran ‘mﬂmﬂmmmwmx(mﬂunmmﬂunmmﬂu
PR— [ s 2o i e
2 et 4 AT K
1 xep ks 3 Kep Kebsrgs G Angp Kot
iy [T U V-0
5 Status Nomor KK [ i 3 Tk s A e Vg il
Bag Yang Tdak Pintan el b 1 Teap
6 SatsNomork Bag ||t sermangmc 2 wcoteat e 3 N s Kl Mo Te
Yang Pindah

7. Rorara T e

8 Ketuaroa Yang Pinaan astang

[wo ] NIK | ‘Nama Anggota Keluarga | SHDK. |
[ | roraamemas = | |
Dtetanus cien e -
« - _" v
Page 101

Cara Pembuatan Surat Khusus Pengantar Nikah :

Klik Tombol Pengantar Baru
Pilih Jenis Surat Pengantar Nikah
Maka akan muncul Form Seperti dibawah ini

Tambah Su

-3

Next

e FORM SURAT NIKAH

Jenis Surat : - Data Calon Istri/Suami
Nomar Surat : Dalam Satu Desa
Tanggel: Jun 22,2019 Nama: L]

Nama : [DELVIA ANGGRAINI [ NI : 1089150110370002
NIK : 150408591291000 1 Tempat 8Tl Lahir : [PALEMBANG Nov 1, 1987

-Data Orang Tua VN & Agama : | mponEstA | [1stam |

Manual Input Data Ayah Pekerjaan : PEGAWAI NEGERI SIPIL

Nama Ayah : =] Alamat : L. BULAH NAPAK SEBELASNO. 56 |RT: RW :
NIK Ayzh : Kecamatan : PALEMBANG SELATAN

Tempat : et |Tgliahi: Jan 2, 1964 Kabupaten :
Pekerjaan : Provinsi : SUMATRA SELATAN

WN 8 Agama : | INDONESIA | [sLam ] Bin/Bint : MUCHDL YASIN

£
]

Manual Input Data Thu

e —
Tempat : BATANGHART TelLghr: Jun 26, 1970
.

WN & Agama : | INDONESIA | [rsLam |

Isi Seluruh field yang tersedia. Masukkan Data Orang tua
Masukkan Data Calon istri atau suami

Setelah terisi semua, klik Tombol Next, maka akan muncul form dibawah

1ni.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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£ MIK Pemohon : 1504085912910001
© Prosss Surst

Nomor Surat : 476 / / KESRA

-Data Alamat Orang Tua

Manual Input Data Ayah

Alamat : [TiDAR KURANT wr:[ Jaw: ||

Keeamatan:  [MARO SEBO ILIR |

Kabupaten:  |BATANGHARI

Provinsi : |JAMEI

Manual Input Data Ibu

NIK Thus ¢ 1504082606 15700005
Alamat : [T1DAR KURANX wre[ Jrw: ||

Kecamatan :  |MARO SESO ILIR |

Kabupaten:  |BATANGHARI

Provinsi : [2amer |

g. Klik Tombol Proses Surat, Setelah itu akan muncul form seperti dibawah
ini.

Tambsh Surst - - [ =]
= — |

Momor Surat: | 476 / /KESRA il

- Data Wal Mikah

Manual Input Data Wali Nikah

e — .
Nama :
Tempat Lahir : Tgl Lahir :

|

Alamat : [
Data Saksi I Manual Input Data Saksi 1T Data Saksi II Manual Input Data Saksi II

S I — —
ez ] tama 7
Tempatlahi:[ | rgLahis Tempatlshr: [ Tollahir: \—‘

Alamat : [ | Alemat: [ ]

h. Isi Data Wali Nikah, dan Data Saksi I / Data Saksi II, Jika sudah di isi
semua klik Tombol Proses Surat. Maka akan muncul Surat N1 — N7

Model: : [ModelN1 v

[Vodel N1
todel Nz

Model N3
Model N4
@ PEMERINTAH DESA TIDAR KURANJI [roceine
KECAMATAN MARO SEBO ILIR
KABUPATEN BATANGHARI [CATIN
. Bkt P 15, Ema iotaniigma

No. Kode Desa Lampiran 7 KMANo. 477 Tatun 2004

11.06.01.2000 Pasal Sayai (1)
Modal N1

.

Nemor (476 / | KESRA

Yang bertanda tangan dibaah ini, menerangkan bawa

Narma DELVIA ANGGRAINI
Jaris Kelamin + PEREMPUAN

Tewpst Slanggallhy ¢ KAYUARO, 1121091
Kewarganagarasn & Agama  INDONESIA & s
Pearam

Tempat trggat + ossa TmaR KA

KEC MARDSEBO LR, KAB. BATANGHARL AL

BBt SuHADI
Status Parkawinan ‘Beum Kawin
Demiiantan, surat
sapadunya

TIDAR KURAMI, 22062019
KEPALA DESA TIDAR KURANSI

Pagedof1

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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D. Cara Pembuatan Surat Undangan :

a. Klik Tombol Surat Undangan pada menu Surat.

b. Pilih Jenis Surat UNDANGAN

c. Entri Paragraf I, Contoh “Dengan hormat, Dengan ini kami Pemerintah
Desa mengundang Bpk/Ibu/Sdr dalam rangka acara MUSDES yang di
akan diselenggarakan pada: “

d. Kemudian isi field kolom entrian yang lain.

=g

Proses surat
Entri P: f:

Jenis Surat : |UNDANGAN - ntriParagra

MNomor Surat :|oo5 | [2 KESRA = Dengan hormat, Dengan ini kami Pemerintah Desa :*

Sipat : PENTING ‘z ‘

Lampiran: - 3

Tanggal : g r— .

o Jun 24, 2019

Acara [Keperlian:

HARI : SENIN
RAPAT MUSDES|

Jam: 13.00 WIE

Tempat:  |BALAIDUSUN

Tembusan :

Keterangan :

e. Setelah field yang dibutuhkan terisi, klik tombol Proses Surat

E. Cara Pembuatan Surat Balasan:

a. Klik Tombol Surat Undangan pada menu Surat.

b. Pilih Jenis Surat SURAT BALASAN

c. Entri Paragraf I, Contoh “Menindak lanjuti surat dari (Silahkan di isi
sendiri) “

s S =~

=3
Proses Surat

Jeris Surat : |SURAT BALASAN - Enti Paragraf

Nomor Surat:[ogs | |2 KEsRA - bienindak 1anjuci surac cari|RERERRTEINTES

) - Berkenaan dengan hal tersebut kami {ISI SENDIRI}
Sipat : PENTING

Lampiran: |-

Tengsali 30 24, 2019

Perihal SENIN

Acara fKeperluan:

RAFAT MUSDES
Jam : 13.00 WIB

Tempat : BALAT DUSUN

Tembusan :

- Keterangan :

d. Kemudian isi field kolom entrian yang lain.
e. Setelah field yang dibutuhkan terisi, klik tombol Proses Surat

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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13. Grafik Statistik
Grafik Statistik digunakan untuk melihat laporan statistik grafik berdasarkan
nilai parameter Range Umur.

Statistik Pendudi

‘e

Kategori ¢ Status_Nikeh ~  RangeUmur ;| 15s/d 39, - o
Reoss | - e i Prosss

| GRAFIK KALKULASI STATISTIK PENDUDUK ‘

Export
Grafik Kependudukan Status_Mikah e PR M
Belum Kawin a1 194 a
7
a0 Kawin 176 200 418
a5
Pisah 3 o 3

Jumlah

Kawin Pisan

Kategori

= Count(Status_Nikah)

Cara penggunaan Grafik Statistik:

a. Klik Tombol Statistik pada layar menu utama
b. Pilih kategori, kemudian pilih range umur
c. Setelah itu, klik tombol Proses

14.DPS (Data Pemilih Sementara)

DPS (Data Pemilih Sementara) digunakan untuk melihat Data Pemilih,
mengacu pada Tanggal Pemilihan.

mn.(m)‘ Pilh Tanggal Pemilnan : Jun 22, 2019 dpmt uMAH: 1582 L: 817 P: 765

Penarian: [ | *)Kefikberdasarken NIK { Nama
No KK No KTP Nama Pemilin Tempat Lahir ‘Tanggal Lahir Umur X Dusun RT RW

1504082302120001 1504083012630001 CAHYONO CIAMIS 30121883 55 LAKI-LAKI TIDAR KURANJI 1 o é

120001 NINING SUHERNI JAMBI 170711988 50 PEREMPUAN TIDAR KURANJI 1 o

120001 LAILATUL OH JAMBI 17071887 21 PEREMPUAN TIDAR KURANJI 1 o

1 AANG KUNAEF! JAMBI 07/08/19968 22 LAK-LAKI TIDAR KURANJI 1 1

1504080110120003 1504081304880001 DARMANTO CILACAP 13/04/1988 31 LAK-LAKI TIDAR KURANJI 1 1

1504080110120003 1504084808540002 HERLINA BATANG HARI 08/08/1984 25 PEREMPUAN TIDAR KURANJI 1 1

1504080112140002 3301044704750008 SUWARTI CILACAP 07/04/1979 40 PEREMPUAN TIDAR KURANJI 1 1

1504080301110001 1504080511820001 VAN IRAWAN RANTAU KAPAS MUDO 05/11/1882 36 LAK-LAKI TDAR KURANJI 1 1

1504080301110001 1504085505800002 LUSI LESTARI KERINCI 15/05/1890 29 PEREMPUAN TDAR KURANJI 1 1

SUTARJO WONOGIRI 23/03/1979 40 LAK-LAKI TDAR KURANJI 1 1

JUMIRAH LAMPUNG SELATAN 15/08/1987 31 PEREMPUAN TDAR KURANJI 1 1

1504080705090001 1504082104580002 SUJARWO SRAGEN 21/04/1958 61 LAKLLAKI TDAR KURANJI 1 1

Cara menggunakan Menu DPS:

a. Klik Tombol DPS pada layar menu utama

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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b. Pilih Tanggal Pemilihan, Pilih Dusun (untuk melihat data DPS per Dusun),
Pilih RT (Untuk melihat Data DPS Per RT), kemudian klik Seleksi.

15. Monografi Desa
Monografi Desa digunakan untuk membuat himpunan Data yang
dilaksanakan oleh Pemerintah Desa yang tersusun secara sistematis,
lengkap, akurat, dan terpadu. Didalam menu Monografi Desa sendiri terdapat
menu Sarana / Prasarana, Trantib dan Bencana, Perangkat Desa, dan

Penggiat Desa.

Monografi Lainnya : =

Tipologi Desa : | Pertanian
Tingkat Perkembangan Desa : | Berkembang
Luas Wilaysh : |20 KM

Batas Wilayah
Sebelah Utara :

Sebelah Selatan :
Sebelah Barat :
SebelahTimur :
Orbitrasi (Jarak dari Pusat Pemerintahan)

Jarak Dari Pusat Pemerintahan Kecamatan :

E}

Jarak Dari Pusat Pemerintahan Kota : 0
Jarak Dari Ihukota Kabupaten : 0
Jarak Dari Ibukota Provinsi : 0

UMR KABUPATEN/KOTA : Rp. |0

~

Sarana / Prasarana Trantib & Bencana Perangkat Dess Penggist Desa

Jumlsh Pengurus : 0
Jumlah Anggota : 0
Jumlah Kegiatan Per Tahun : [0

Jumiah Dana Yang dikelola : RP. |0

Lembaga Adat: 0

T PIK
Jumlah Pengurus : 0
Jumiah Anggota : o

Jumizh Kegiatan Per Bulan : |0

M
Jumiah Buku Administrasi : |0
KM
Jumizh Dana Yg dikelola : |0
KM
BP0
M
Jumizh Anggota : |10

w5

BUMDes
Jumlsh BUMDes : |0

Jenis Usaha :

Jumlzh Modal Dasar BUMDes : [0
Jumlsh Keuangan Yang dicelola BUMDes :
0

Karang Taruna
Jenis Kegiatan : | Kepemudaan
Jumlsh Pengurus : |0

Jumlsh Anggota: |0

RT/RW
Sumiah Dusun ;
Jumlah RT :

Bantuan diterima RW / Bulan

o|[e[a|[e

Bantuan diterima RT / Bulan

N

Cara mengelola Data Monografi Desa:
Pilih menu Monografi Desa di menu utama
Input Tipologi Desa

Pilih tingkat Perkembangan Desa
Pilih Luas wilayah Desa

Input dan masukkan data Batas Wilayah Desa
Input dan masukkan data orbitrasi

Dan isi seluruh field yang telah disediakan, wajib di isi semua, jika tidak

ada data isi dengan angka O.

B. Cara Mengelola Data Sarpras
a. Pilih menu Sarana / Prasarana pada menu Monografi Desa, maka akan

muncul form data seperti dibawah ini.

oo I
T|u ©
Hapus | Simpan Reload || Export (X}
Mama Sarpras :
Jenis Sarpras : 'Pendidikan -
Jumizh : Unit -
No Sarpras Jenis Jumlah  Satuan
1 Masjid Ibadah 1 Unit
2 PAUD Pendidikan 1 Unit

b. Isi field masukkan nama sarpras, contoh “Lapangan Voli

»

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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c. Masukkan Jumlah Sarpras, contoh: 2
d. Pilih satuan, contoh “Unit”
e. Kemudian klik Tombol Simpan

C. Cara mengelola Data Trantib dan Bencana
a. Pilih menu Trantib dan Bencana pada menu Monografi Desa
b. Kemudian isi data pada field yang tersedia. (Untuk pengisian harus angka).
Jika tidak di isi, isikan angka O.
8 e conecons |

KodeDesa  |33.12.07.02

Jml Anggota Linmas: o Iml Perampokan:
Jml POS Kampling: ml Penipuan:

Iml Operasi: Iml Bencana:

o|[o[al[o

Jml Pencurian : ml Pos Bencana:

0
0

0

Iml Perkosaan: 0 Iml Kebakaran : |0
Iml Kenakalan Remzja: 0
Iml Pembunuhan: 0

gl Simpan Perubahan

c. Setelah itu klik tombol Simpan Perubahan

D. Cara Mengelola Data Perangkat Desa
a. Pilih menu Perangkat Desa pada Menu Monografi
b. Kemudian isi data pada field yang tersedia

Perangkat Desa
Kepala Desa HARIANTO, ST
Sekretaris Desa JOKO SUPRIANTO, 5.Pd
Kasi Kesejahteraan NOCR SALIM
Kasi Pemerintahan AHMAD BAHRUDIN
Kaur Keuangan IDA FITRIYANT, SE
Kaur Pelayanan MUSLTH
Staff Desa M WIIANARKO, S.Kom
Staff Desa
| Simpan Perubahan
<< Data KADUS

c. Untuk menyimpan data, klik FIELEEL -
Kenoinbe=a Sekretaris Desa Kasi Sejahtera Kasi Pemerintahan

tombol Simpan Perubahan
d. Untuk memberikan foto pada

masing-masing perangkat

desa, silahkan Klik tombol : | :

Foto, maka akan muncul form

Update ] Update [ Update Update

Sepertl dl Samplng' eBuok‘Documems‘pmﬁl.jng 0327_154130-774x57o.;pg E] E]
e. Klik tombol browse pada " . .
Kaur Keuangan Kaur Pelayanan Staff 1 Staff 2

masing-masing perangkat
desa, kemudian cari foto di
komputer, setelah itu klik

Tombol Update pada masing?2
Perangkat Desa QA

Update Update Update Update

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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16.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.

f. Untuk mengelola Data Kadus,silahkan klik Tombol Data Kadus di menu

Perangkat Desa.

MNama Dusun

=)

_
G| & @
Hapus | Simpan Reload | Export (0=
DATA KADUS
MNama : |
Dusun : TIDAR KURANID -

g. Kemudian masukkan Nama dan Pilih Dusun, setelah itu klik Tombol

Simpan

E. Cara Mengelola Data Penggiat Desa
a. Pilih menu Penggiat Desa pada Menu Monografi

Penggiat Desa

Kader Kesehatan
Poskesdes
Posyandu

PPKED/Sub PPKED

allallalla

BKB, BKR, BKL

Kader Pendidikan

PAUD 0 Org

TK 1]

DTA 1]

KPMD 1] QOrg
1]

KPM

b. Isi data Kader Kesehatan
c. Isi data Kader Pendidikan
d. Pilih Simpan Perubahan

Master Data

H Simpan Perubahan

Master Data digunakan untuk mengkonfigurasi Data Desa dalam Sistem

Aplikasi.

A. Cara Mengelola Master Data

a. Isi Seluruh field yang tersedia
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MASTER DATA KEPENDUDUKAN

Form Data Desa Form Jenis Surat

Kode Area

Kode Desa
Kepala Desa
Sekretaris Desa
Pit. Kepala Desa
Fj. Kepala Desa
Bendzhara Desa
Pit. Sek. Des
Pit. Ben, Des
Kode Desa

Kode Kec

11.06.01.2009|

2009

SUROSO

2009

KodeKab &
Kode Prov |11
NIP |0
NIP O
NIP |0
NIP |0
NIP O
NIP O
NIP O

KodePOS 50961

|l Simpan Perubahan

Jenis Surat : | PENGANTAR KTP

Kode Jenis Surat :
47
Menu Penunjang Data Kependudukan

SCANTTD

b. Kemudian klik tombol Simpan Perubahan
c. Untuk mengupload scan ttd Kepala Desa, klik tombol SCAN TTD, maka
akan muncul form seperti dibawah ini.

UPLOAD SCAN TANDA TANGAN

d. Klik tombol browse (...) untuk mencari file scan ttd di komputer.

e. Klik tombol Upload
B. Cara menggunakan menu Jenis Surat

a. Untuk menjalankan form Jenis Surat, klik tombol ADD
)

s
Data Sarpras

T | =

Hapus

Mo Surat :

Jenis Surat :

No

470

4225

4744

500.2

514

Simpan Ubsh Reload

Z @

Expart (s}

Jenis Surat

PENGANTAR KTP

PENGANTAR BEASISWA

PENGANTAR DOMISILI

PENGANTAR PINDAH KELUAR

PENGANTAR BANK

PFNRANTAR MIKAH

[Lom_|»

b. Kemudian inputkan no surat dan Jenis Surat pada field yang tersedia
c. Jika sudah di isi, klik tombol Simpan
d. Untuk mengubah nama jenis surat, silahkan klik jenis surat yang akan di
ubah pada tabel
e. Klik tombol Ubah
f. Untuk menghapus jenis surat, silahkan klik jenis surat yang akan di

hapus pada tabel, klik tombol Hapus

g. Untuk mengganti No Surat, silahkan pilih jenis surat yang Kode Jenis
Suratnya akan di ubah

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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Form Jenis Surat

Jenis Surat : |PENGANTAR KTP -

Kode Jenis Surat :
470

Menu Penunjang Data Kependudukan

’ ¥ Pendidikan ] [ i Pekerjaan ]

SCAMTTD

h. Kemudian ganti No Surat pada field Kode Jenis Surat, Klik tombol Simpan

C. Cara menggunakan menu Pendidikan

a. Klik tombol Pendidikan pada menu Master Data
. =

b. Inputkan Jenis Pendidikan, dan untuk di sebelahnya isikan kode

] Pendi
[ ® o @ |

Hapus | Simpan Reload | Export (X

Jenis Pendidikar

No Kode Jenis Pendidikan

1 1 TIDAK/BELUM SEKOLAH

2 2 BELUM TAMAT SD/ISEDERAJAT

3 3 TAMAT SD/SEDERAJAT

9 4 SLTP/SEDERAJAT
SLTA/SEDERAJAT

Pendidikan

c. Klik Tombol Simpan
d. Untuk hapus data Pendidikan, silahkan klik Jenis Pendidikan yang akan

D. Cara menggunakan menu Pekerjaan
a. Klik tombol Pekerjaan pada menu Master Data

b.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.

di hapus pada tabel, klik tombol Hapus

I ]
Hapus

Jenis Pekerjaan : ||

Hﬁ‘

Simpan Relosd | Export (Xisc)

Mo

8 3

19

18 85

9 15

19 23

17 86

Kode Jenis Pekerjaan

PELAJARMAHASISWA
BURUH HARIAN LEPAS.
GURU

KARYAWAN SWASTA
PEMBANTU RUMAH TANGGA

KEPALA DESA -

Inputkan Jenis Pekerjaan, dan untuk di sebelahnya isikan kode Pekerjaan
c. Klik Tombol Simpan

d. Untuk hapus data Pekerjaan, silahkan klik Jenis Pekerjaan yang akan di

hapus pada tabel, klik tombol Hapus
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17. RKP Desa dan Infografis
Form RKP Desa digunakan untuk mengelola Data Rencana Kerja Pemerintah
Desa terkait pokok-pokok kebijakan pembangunan Desa dan pemberdayaan

Desa.

A. Cara Menggunakan Menu RKP Desa
a. Silahkan Pilih menu RKP Desa di Menu Utama, maka akan muncul form

berikut

DATA RKH DAN INFOGRAI -

]

= =2 IR )
Hapus | Simpan Relosd | Export (Xi) Cetzk Hapus | Simpan Relosd | Export (Xisx) Cetak
RKP DESA INFO GRAFIS
Bidang : [Penyelenggaraan =) . -
Tahun 01915 1o | 2018/%
Kegiatan : Bidang: |Kesehatan -]
Anggaran : Kegiatan :
SumberDana:  |PAD =) 0191 Jumiah : Unit -
No Bidang Kegiatan Anggaran Sumb... No  Bidang Kegiatan Ju... Sat.
1 Penyelenggaraan ABCD 1500000 PAD 1 Kesehatan Pembangunan Polides. 1 Unit
2 Pembangunan (GEDUNG SERBAGUNA 250000000 oo 3 Pendidikan Pembangunan PAUD dan Madrasah 2 Unit
4 Ekonomi Pembuatan BUMDES 1 Unit
5 Sarana Prasarana  Perpustakaan Desa 1 Unit
5 Umum Toilet Umum 3 Unit

Penyelenggaraan

a0

. Untuk menginput data RKP Desa, silahkan pilih Bidang RKP, contoh:

Inputkan kegiatan pada field kegiatan, contoh : Pembangunan Gedung
. Masukkan anggaran, dan pilih sumber dana, klik tombol Simpan.

e. Untuk melihat atau mencetak Laporan RKP, silahkan masukkan Tanggal,

dan Klik tombol Cetak

B.

Cara Menggunakan Menu Infografis

a. Silahkan Pilih menu RKP Desa di Menu Utama, maka akan muncul form

berikut.

DATA RKH DAN INFOGRA|

T |l & B |

Hapus

RKP DESA

Simpan  Reload

Export {.Xlsx)

D= &

Hapus | Simpan Reload

Export {.Xlsx)

INFO GRAFIS

Bidang :
Kegiatan :
Anggaran :
Sumber Dana:  |PAD

Mo  Bidang

1 Penyelengoaraan

2 Pembangunan

Kegiatan
ABCD

‘GEDUNG SERBAGUNA

Penyelenggaraan

Anggaran

1500000

250000000

Tahun 20191+ 1o

Gidang:  |Kesehatan
Kegiatan :

Jumlah : Unit  »

No  Bidang Kegiatan

1 Kesehatan Pembangunan Polides

3 Pendidikan Pembangunan PAUD dan Madrasah

Ekonomi Pembuatan BUMDES
Sarana Prasarana  Perpustakaan Desa

Umum Toilet Umum

b. Untuk menginput data Infografis Desa, silahkan pilih Tahun, contoh:
2018 to 2019

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.



Hal | 20

18.

19.

c. Pilih Bidang, contoh: Kesehatan

d. Isi Jumlah, pilih jenis satuan, contoh: unit

e. Jika sudah klik tombol Simpan.

f. Untuk melihat atau mencetak Laporan Infografis, silahkan masukkan
Tanggal, dan Klik tombol Cetak

Produk Hukum
Form Produk Hukum digunakan untuk mengelola data baik berupa Dokumen

Peraturan Desa, Surat Keputusan, dan lain-lain.
& rosciom gy I S R, ==

6 @ w

Simpan Reload | Export (Xex) Buka Fis i

m
Hapus

PRODUK HUKUM DESA

Jenis : PeratiranbDesa | w

Tahun:

Tentang ;

Import Dokumen PDF : E]

Dokumen

C:\Users\EiteBookiDocumentsites. if

Cara menggunakan Menu Produk Hukum:

a. Silahkan Klik tombol Produk Hukum pada Menu Utama, maka akan
muncul Form Seperti gambar diatas.

b. Kemudian pilih jenis produk hukum desa

c. Masukkan Nomor, masukkan tahun, dan tentang pada field yang tersedia.

d. Cari doukumen Produk Hukum pada komputer. Pada tahap ini ubah tanda
slash menjadi double, contoh: D:\ \Dokumen SK\ \filesk.doc. Klik tombol
Simpan

e. Untuk membuka File, silahkan klik Jenis Produk Hukum pada tabel

f. Setelah itu klik tombol Buka File.

Backup dan Restore

Backup dan Restore digunakan untuk melakukan backup data
kependudukan jika terjadi hal yang tak di inginkan, contoh: ketika komputer
harus di install ulang. Kemudian untuk mengembalikan data yang telah di
backup tadi yaitu dengan cara di restore.

o I =

Backup & Restore Database

: Backup Datat

‘| Restore Datat | |

Pilih Lokasi Penyimpanan file

Pilih File

Lokasi File

Backup data secara berkala

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.
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Cara Menggunakan Menu Backup dan Restore:

a.
b.

f.

Klik tombol Backup & Restore pada Menu Utama

Kemudian Pilih Backup Database

Pilih tempat penyimpanan File, klik tombol Cari. Disini tentukan tempat
penyimpanan backup (Pastikan tempat penyimpanan file mudah dicari)
Klik tombol Backup

Untuk melakukan Restore Data, silahkan klik Restore Database

Backup & Restore Database

| Backup Datat | Restore Database’

Pilin File

LokasiFile | |

Kemudian cari file yang telah di backup sbelumnya, klik tombol cari.

g. Klik tombol Restore.

Disusun Oleh: AHMAD RIZKA M, MOH HABIBURROHMAN S.Kom.



